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TERMO DE REFERENCIA
FORMA DE COTACAO
1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisigio de material de expediente para
atender as demandas da Guarda Civil Municipal.

2. UNIDADE REQUISITANTE

A elaboragdo do presente Termo de Referéncia foi executada por servidor da Guarda Civil Municipal.

3. JUSTIFICATIVA

Considerando que a Guarda Civil Municipal tem um corpo administrativo, que executa
trabalhos administrativos diversos, como: Setor de compras, Setor de recursos humanos (emissio de
escalas de servigo, emissdo de oficios e etc), Corregedoria, Setor de armamento, Setor de transporte,
necessitam de material de expediente para manter a execugdo das atividades da GCM. Cabe

ressaltar que, estes materiais sdo essenciais para o bom andamento das atividades da Guarda Civil

Municipal.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO, QUANTIDADE ESTIMADA.

4.1. Na tabela abaixo esta demonstrada a especificagdo do objeto, a forma de cotagdo do objeto
deste Termo de Referéncia.
4.2. ESPECIFICACAO:

-' Detalhamento

Item | Qtd. | Un. Especificac¢io Val. Unitario Val. Total
01 | 50 | RESMA | pape| A4 210X297mm 75g/m2 500 folhas RS 28,03 R$ 1.401,50
02 | 100 | UND |gnyelope 26x36 RS 0,88 RS SS,O;
03 01 CX | caneta esferografica azul cx com 50 und RS 39,50 RS 39,50j
04 01 " ex :Z:r;—e?a esferogréﬂca' vermelhacxcomS0 | R$39j5(; RS 39,50
05 10 UND "Ci—artuchovdv.aAtoner (brother 2740 dw) - 7R$780,37 — R$ 803,70
06 | 03 CX Gramp(;;)ara; éréfnpeédor 26/6 cx com 5000 | rR$7783u‘ RS 23,49
07 | 03 CX | Caneta marca texto cores variadas com 12 Rg b267,779737» RS 80,79
08 10 UND Pasta é;félogo corﬁ 16 fls o Rs 12}; R$ 127,30

09 | 20 UND | cola bastgc)ﬁégra;mas - - RS 2,83 R$ 56,60
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10 10 [ unD Corretivo a base de agua 18ml RS 3,47 RS 34,70 B
11 05 PCT | papel cartiio tamanho A4 pct com 50 und R$ 18,53 R$ 92,65
12 | 10 | UND |Fita gomada 50x50 RS 33,33 RS 333,30
13 | 05 UND | Fita transparente 48x48 R$ 7,13 R$ 35,65
14 | 10 UND | Fita transparente 12x40 R$2,52 R$ 25,20
15 10 UND S::ic;:: notas adesivas, post-it, cores RS 12,68 RS 126,80
16 | 05 UND | prancheta oficio com prendedor de metal R$ 11,68 RS 58,40
17 | 05 | UND | agendas permanentes RS 25,62 R$ 128,10
18 | 30 | UND |pasta arquivo RS 10,35 R$ 310,50
19 01 CX | pasta suspensa com 50 unidades RS 127,55 RS 127,55
20 | 01 CX | pilhas aa cx 52 unidades RS 62,60 R$ 62,60
21 | 50 | UND |pastaAZ RS 16,88 RS 844,00
22 | 02 | UND |Molha dedo R$ 5,33 RS 10,66
23 | 10 | UND |pasta Oficio RS 3,87 RS 38,70
24 | 10 | UND | pincel atdmico azul RS 3,77 R$ 37,70
25 10 UND | pincel atémico vermelho RS 3,77 R$ 37,70
26 | 10 | UND |pincel atémico preto RS 3,77 R$ 37,70
27 | 05 | UND |pen drive 128 Gb R$ 122,91 RS 614,55
28 | 05 UND | Tinta para carimbo 40 ml RS 7,30 RS 36,50
29 05 UND | Aimofada para carimbo RS 14,01 RS 70,05
30 05 UND Apagador para quadro branco RS 8,13 RS 40,65
31 10 UND | Tinta Epson t544 13150 preto RS 25,16 RS 251,60
32 | 03 | UND |Tinta Epson t544 131
33 | 02 | UND |jnta E:son t544 |31zz :::l"elo o il
34 | 02 UND | Tinta Epson t544 13150 vermelh e e
o RS 25,16 RS 50,32
35 02 UND | Tesoura grande 20cm 8 polegadas R$15,50 RS 31,00
36 | 05 | UND | Egxtrator de grampos RS 4,23 RS 21'15
37 | 06 UND | Grampeador médio para 25folhas RS 20,70 RS 124120
P38 01 UND Grampeador grande para 100 folhas RS 78,63 RS 78:63
39 | 05 | UND |perfurador de papel pequeno RS 19,41 R$ 97,05
j 05 UND | Estilete pequeno RS 2,73 RS 13'65
il 05 | UND |Régua plastica 30cm RS 1,74 RS 3'70
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42 102 | UND |(jvro ata 100 folhas RS 27,68 —m
43 | 04 | UND |y . '  R$3764
L Eo de protocolo com 52 folhas R$ 9,41 RS 37,64

44 40 UND Envelope pa;ra convite 15x21 RS 1,171 o 7R$4)4,4(;

45 05 X | copo descart;elr - ) . RS 159,08 7 ;!S ;é;ﬁ'g

46 01 CX | caneta ponta ﬁr;a;a;urlw RS 42,2.’; 7 RS ‘;2;72757

47 05 UND Apontador de ldpis o 777«;570,787 o 7¥R$i’~90

48 10 UND | cola branca de 90 gramas . 7R7$3,38* - RS 33'85

49 | 01 UND | Estilete grande RS 3,65 7 RS 3,65

50 | 60 | UND | Aicool 70% de 1 litro R$ 14,43 R$ 865,80

Z:Lc;;\;cg:;al. 8.448,24 (oito mil quatrocentos e quarenta e oito reais e vinte e quatro RS 8.448,24

5. DO PAGAMENTO

5.1.0s pagamentos serdo efetuados conforme adimplemento da condi¢do, em moeda corrente nacional, em
até 30 (trinta) dias uteis do més subsequente ao fornecimento dos bens/prestagdo dos servigos, ou em outro
prazo inferior que podera ficar ajustado com o contratante, inclusive quanto aos parcelamentos, mediante
apresentagio das notas fiscais devidamente atestadas pela FISCALIZACAO e notas de recebimento, sendo
efetuada a retengdo na fonte dos tributos e contribui¢Ges elencados na legislagdo em vigor.

5.2 .Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo, qualquer obrigagdo que
lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corregdo monetaria (quando for o caso).

5.3.Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:

a) A multa sera descontada no valor total do respectivo contrato;

b) Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo objeto, respondera o contratado pela diferenga a qual
sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo, ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

5.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a contratada para as devidas
corregdes. Nesse caso, 0 prazo para pagamento comecara a fluir a partir da data de apresentagdo da nota
fiscal/fatura corrigidas.

5.5. A contratante, quando da efetivagdo do pagamento, podera exigir da contratada a documentagdo que
comprovem a regularidade em relagio a Fazenda Federal, Estadual ou Municipal, INSS e FGTS, sob pena da
nio efetivagdo do pagamento.

56. O CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o fornecimento estiver em
desacordo com as especificagdes constantes no contrato.

6. LOCAL DE ENTREGA
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0.1. Q.Oluclo deverd ser entregue na Rua “A™ $/N. Bairro Santo Antonio, Timon-MA (Sede da Guarda Civil
Municipal de Timon). no pr

azo de até 30 (trinta) dias a ser comtado a partir da data do recebimento da Nota
de Empenho ¢ ordem de fornecimento, devendo prevalecer a contagem do pr

azo de entrega a partir da data
do ultimo documento recebido pela empresa,

7. DAS RESPONSABILIDADES
7.1. DA CONTRATADA:

7.1.1. Em cumprimento as suas obrigagdes. cabe & CONTRATADA. além das obrigagdes constantes das
condigdes para a execugio do objeto ¢ daquelas estabelecidas em lei:
7.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nos termos da legislagio vigente, ou
quaisquer oulros que vierem a substitui-los, altera-los ou complementa-los;
7.1.3.Responsabilizar-se ~ civil e/ou  criminalmente  c/ou  administrativamente. por  qualquer
" danos/prejuizo/perda causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia da execugdo do objeto
deste termo de referéncia, devidamente comprovado, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.
7.1.4. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta licitagéo, salvo mediante prévia e expressa
autorizagdo do Otgéo Contratanie.
7.1.5. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste
Termo de Referéncia.
7.1.6. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar 3 CONTRATANTE. atraves do
representante ou diretamente quaisquer fatos ou anormalidade que por ventura possam prejudicar o bom
andamento ou o resultado final do objeto;
7.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais, resultantes da

execugdo do contrato, entre outras despesas como transporte, embalagens, seguro ¢ entrega relacionadas ou
objeto.

7.2. DO CONTRATANTE:

7.2.1. Sera responsavel pela lavratura do respectivo Contrato, com base nas disposigdes da Lei n® 8.666,93 ¢
' suas alteragdes.
7.2.2. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o Contrato.
7.2.3. Emitir a “REQUISICAO™ autorizadora do fornecimento/servigo contratados.
7.2.4. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com o estabelecido.
7.2.5. Fiscalizar a execugdo do Contrato, através de servidor especialmente designado, conforme dispde o
art. 67 da Lei 8.666/93.

8. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

8.1. As penalidades administrativas aplicaveis a Contratada, por inadimpléncia, estdo previstas nos artigos
81, 87, 88 e seus paragrafos, todos da Lei n°. 8.666/93 ¢ artigo 7° da Lei 10.520/02.

8.2. A multa de mora a ser aplicada por atraso injustificado na execugio do contrato, sera calculada sobre o
valor do objeto, competindo sua aplicagfo ao titular do Orgdio contratante, observando os seguintes
percentuais:

a) De 0,3% (trés décimos por cento), por dia de atraso até o limite correspondente a 10 (dez) dias; e )
o .)O?‘D’/Z,?, -
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POr cento), por dia de atraso a partir do 11° ite

correspondente g 15 (quinze) dias. (décimo primeiro) dia, até o linite

¢) De 1,0%

(um por ce; i i
20 (rinta) di é’nd nto), por dia de atraso a partir do 16° (décimo sexto) dia, até o limite correspondente a
) 0 0 qual a Contratante rescindira o contr

:e;najs SacBs provios Ll e ato correspondente, aplicando-se a Contratada as

c;) t;lle.tesre:; :lpci:l(:;d; Eulta (%e 1,5% (um e Tneio por'cento) sobre o val(.)r da contratagdo, quando a Contratada

aplicadas pelcs g acdo as normas legaJ§ Fedetrals, Estadual € Municipal, respondendo ainda pelas multas
£a0s competentes em razio da infragdo cometida.

8.2.2. Sera aplicada multa de 2%

a) executar objeto em desacordo

independentemente da obrigagio

b) praticar por a¢do ou omissio,

(dois por cento) sobre o valor da contratagéo quando a Contratada:

com o presente Termo de Referéncia, normas e técnicas ou especificagdes,
de fazer as corregdes necessarias, as suas expensas;

qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia, impericia, dolo ou ma fé,

venha a causar danos a Contratante ou a terceiros, independentemente da obrigagio da Contratada em reparar
os danos causados.

8.3. ADVERTENCIA

8.3.1. A aplicagdo da penalidade de adverténcia ser4 efetuada nos seguintes casos:

a) descumprimento das obrigagdes assumidas contratualmente ou nas licitagdes, desde que acarretem
pequeno prejuizo a0 Municipio de Timon, independentemente da aplicagio de multa moratoria ou de
inexecucdo contratual, e do dever de ressarcir o prejuizo;

b) execugfo insatisfatoria do objeto contratado. desde que a sua gravidade ndo recomende o enquadramento
nos casos de suspensdo temporaria ou declaragio de inidoneidade;
C) outras ocorréncias que possam acarretar pequenos transtornos ao desenvolvimento das atividades do orgdo

solicitante, desde que ndo sejam passiveis de aplicagdo das sangdes de suspensdo temporaria e declaragdo de
inidoneidade.

8.4. SUSPENSAO DO DIREITO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO
8.4.1 Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo Pablica do Municipio de Timon pelo prazo
de até 02 (dois) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigfio, a pessoa, fisica ou

juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei n® 10.520/02, c.c. praticas que contrariem
disposi¢Bes do Decreto Munigipal n ° 009/2009.

8.5. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

8.5.1. A declaragdo de inidoneidade sera proposta pelo agente responsavel para o acompanhamento da
execugdo contratual se constatada a méa-fé, agio maliciosa e premeditada em prejuizo do Municipio de
Timon, evidéncia de atuagdo com interesses escusos ou reincidéncia de faltas que acarretem prejuizos ao
Municipio ou aplicagdes sucessivas de outras sangées administrativas.

8.5.2. A declaragdo de inidoneidade implica proibi¢do de licitar ou contratar com toda a Administragio
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo,
depois de ressarcidos os prejuizos € decoirido o prazo de 05 (cinco) anos.

8.5.3. A declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administragdo Publica sera aplicado
ao licitante ou contratado nos casos em que:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

b) praticarein atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo,
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M ow utilizarem em heneficio Proprio ou de terceiros, quaiaquer informagies de
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N
naia;

Nstragho qualquer documento falso, on falsificada no todo on em parte, com o

a lictagao. on no curso da relagiio contratual ,
854 Ind apitulado como crime pelal.ei 8 666/93

s ependentemente das sangdes a que se refere este capitulo, o licitante ou contratade st sujerto an
pagamento de mdenizagio por perdas ¢ danos,

a) civilmente. nos termos do

objetivo de participar d
D praticarem fato C

podendo a Administragdo propor que seja responsabilizado
Codigo Civil;
b) perante os orgaos incumbidos de fiscaliza

¢do das atividades contratadas ou do exercicio profissional a elas
pertinente:

¢) cniminalmente. na forma da legislagdo pertinente.

8.6. Nenhum pagamento ser4 feito ao exccutor dos servigos que tenha sido multado. antes que tal penalidade
seja descontada de seus haveres.

8.7 As sangdes serdo aplicadas pelo titular da Administragdo, facultada a defesa previa do interessado. no
respectivo processo no prazo de 05 (cinco) dias dteis, com excegdo da declaragdo de midoneidade. cujo
prazo de defesa ¢ de 10 (dez) dias da abertura de vista, conforme § 3° do art. 87 da Let n° 8 666/93

8. 8. As multas administrativas previstas neste instrumento, ndo tém carater COmMpeEnsatorio ¢ assim, O seu

pagamento ndo eximira a Contratada de responsabilidade por perdas ¢ danos decorrentes das infragoes
comendas.

3. DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO
9.1. A fiscalizago/gestdo do fornecimento estara a cargo setor competente do Orgdo contratante, por
intermedio de servidor designado para tal finalidade, nos termos do art. 67 da Lei n° 866693 o qual

registrara todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas ¢ encaminhara a ocorréncia 4 CONTRATAD A
objetvando a imediata corregio das irregularidades apontadas.

10. DO PRAZO

O contrato tera vigéncia até 31/12/2023 a partir da data de sua assinatura, em observincia, aos
créditos orgamentanos e as necessidades da execugio do objeto.

11. ASSINATURA DO SETOR SOLICITANTE

Timon/MA, 01 de setembro de 2023

/l/\r(/“«( fl\/\»(ﬂ \}1 Y
KELLE ALVES VERAS
Comandante Interina da Guarda Civil Municipal
Port. N.° 008/2021-G;P
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